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Comunicado ATAD:

NOVA ROTINA DE TRANSPORTES – REQUISIÇÃO DE SERVIÇOS
Tendo em vista a ocorrência de vários problemas atendimento de serviços de transporte, estão sendo implementados novos procedimentos. Por determinação da Direção:

“Toda solicitação deverá ser feita através de requisição, encaminhada à ATAD, no mínimo com 2 (dois) dias de antecedência à viagem prevista, até às 16h30, onde deverão constar as seguintes informações: local da retirada/entrega do material (endereço completo e telefone, se possível o nome da pessoa a contatar); a descrição do material (indicar se for carga perigosa ou perecível e, se necessário, fazer um termo de responsabilidade); peso e/ou dimensão aproximados; docente/funcionário responsável pelo pedido e visto da Chefia do Depto./Assistente/Seção. Os eventuais entendimentos/acerto de detalhes devem ser previamente combinados entre as partes interessadas, não cabendo ao motorista nenhuma responsabilidade, nesse sentido”.

Nenhuma solicitação será atendida fora dos critérios estabelecidos.

ATAd, 29/4/05.

Luiz Aparecido dos Santos
Analista para Assuntos Administrativos da FFCLRP/USP







