Séao Paulo, 01 de setembro de 2010

Of. Circ. DIRACAD - 175/2010 PRCEU

Sljce

Processo 03.1.13724.1.5

Senhor Conselheiro

Visando evitar a expedicdo de 22 de certificados, venho pelo presente solicitar
as dignas providencias de Vossa Senhoria, no sentido de adotar medidas para ampla
divulgacdo, em sua Unidade, aos coordenadores de cursos/atividades e chefes de
departamentos, no que se refere ao Sistema Apolo:

- verificacdo da grafia dos nomes dos participantes, inclusdo de RG e
nacionalidade;

- verificacdo e atualizacdo do nome do Presidente da CCEx, bem como do
Diretor;

- a solicitacBo para emissdo de certificados junto a Diretoria Teécnica
Académica, deverd ser feita apds o término do curso ou atividade.

Ressalto que o Sistema Apolo dispde de mecanismo para conferéncia dos
dados, antes da solicitacdo para impressdo de certificado.

A impressdo do certificado estd a cargo da Divisdo de Registro Académico da
Secretaria Geral, ap6s ser autorizada pela Pro-Reitoria de Cultura e Extensdo
Universitdria e, desta forma, n8o haverd reimpressdo do certificado, por isso é
importante a Unidade certificar-se que as informagdes inseridas estejam corretas.

Sem mais, aproveito a oportunidade para enviar minhas cordiais saudacoes.

Atenciosamente

®rofa, Ora. Namie ORino Sawada
Coordenadora da CAdmara de Cursos de Extensdo

s

Hustrissimo Senhor

Prof. Dr. Antonio Carlos Roque da Silva Filho
Presidente da Comissdo de Cultura e Extensao

Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ribeirdo Preto




