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	Universidade de São Paulo

Faculdade de Filosofia, Ciências e Letras de Ribeirão Preto - FFCLRP

_____________ “Campus” de Ribeirão Preto  _____________





ATAd nº 2, de 5/1/2010,

Prezados(as) Senhores(as):

Encaminhamos abaixo a programação mensal de viagens a São Paulo para o ano de 2010 com a camioneta (para transporte e/ou retirada de materiais diversos, compras, equipamentos, etc.).

Desta maneira, deverão ser obedecidas algumas normas, a seguir transcritas:

*  Toda solicitação deverá ser feita através de requisição, encaminhada à ATAd, no mínimo com 3 (três) dias de antecedência à viagem prevista, onde deverão constar as seguintes informações: local da retirada/entrega do material (endereço completo e telefone, se possível o nome da pessoa a contatar); a descrição do material (indicar se for carga inflamável, pirofórica, tóxica, perigosa ou perecível e, se necessário, fazer um termo de responsabilidade); peso e/ou dimensão aproximados; docente/funcionário responsável pelo pedido e visto da Chefia do Depto./Assistente/Seção.

* Os eventuais entendimentos/acerto de detalhes devem ser previamente combinados entre as partes interessadas, não cabendo ao motorista nenhuma responsabilidade, nesse sentido.

* Serão atendidos os pedidos em ordem de chegada, exceção aos considerados de urgência. Dentro do possível, o transporte de pequenos volumes (quando for para a Cidade Universitária – São Paulo), poderá ser feito através das viagens rotineiras (reuniões de Colegiados, etc.), sendo que a Administração se reserva o direito de cancelar ou reprogramar qualquer viagem por conveniência administrativa, ou caso não haja pedidos suficientes que justifiquem o deslocamento do veículo.

* Demais solicitações que não se encaixem nos itens acima deverão ser encaminhadas à Diretoria, para análise, não cabendo à Administração nenhum compromisso com viagens de docentes, funcionários ou alunos para realizar atividades periódicas em São Paulo, exceção às viagens para reuniões oficiais ou de Colegiados onde haja convocação ou viagens a serviço oficial da Unidade.

Solicitando ampla divulgação do presente, informamos que o cronograma também estará disponível na home-page da FFCLRP em Acesso Rápido - item Comunicados -  link: http://www.ffclrp.usp.br/divulgacao/atad/CronogramaCamionete2010.doc .
 Salientamos que esta programação visa apenas regularizar os pedidos no sentido de reduzir custos para a Unidade.

André Ricardo Bernardes de Lima


             Assistente Técnico de Direção IV

       Cronograma das Viagens a São Paulo

        com  a  camioneta  em  2010

	Mês
	Dias

	Janeiro
	X

	Fevereiro
	24

	Março
	17

	Abril
	14

	Maio
	19

	Junho
	16

	Julho
	14

	Agosto
	18

	Setembro
	15

	Outubro
	20

	Novembro
	17

	Dezembro
	08








__________________________________________________________________________________________

Correio Eletrônico: adm-atad@ffclrp.usp.br  site: www.ffclrp.usp.br
Av Bandeirantes, 3900 – CEP 14040-901 – Ribeirão Preto - SP

Fone: (016) 3602-4455 ou 3602-4399

FAX: (016) 3633-5015
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