----- Original Message ----- 

From: Diretoria - FFCLRP 

Sent: Wednesday, September 13, 2006 2:57 PM

Subject: COMUNICADO ATAD

Comunicado ATAD de 12/09/2006
Prezados Senhores:

De ordem do Sr. Diretor, informamos que a partir do mês de outubro/2006 o seguinte esquema de serviços e compras de materiais referentes à área de manutenção e conservação da Faculdade deverá ser obedecido.

Os pedidos de serviços feitos pela Administração e Departamentos para a Seção de Manutenção e Conservação devem ser encaminhados através da requisição de serviços que consta no site: www.ffclrp.usp.br - formulários – ATAd para o e-mail: adm-atad@ffclrp.usp.br. Não serão aceitos pedidos informais.

Os pedidos serão encaminhados ao Sr. Alcides, chefe da Seção de Manutenção e Conservação, pela Assistência Administrativa, e o mesmo distribuirá os serviços em ordem de data ou urgência, para a Administração, Departamento de Psicologia e Educação, Departamento de Biologia, Departamento de Física e Matemática e Departamento de Química.

Os pedidos de compra de material serão feitos no seguinte esquema:

Exatas:

- os materiais utilizados nas áreas externas ou de responsabilidade da administração serão solicitados pelo Sr. Geraldo diretamente à ATAd para solicitação de compra no mercúrio;

- os materiais utilizados nas áreas de responsabilidade dos Departamentos de Física e Matemática ou de Química serão solicitados conforme normas já estabelecidas pela ATAF. 

Administração, Departamentos de Psicologia e Educação e de Biologia:

- os materiais utilizados nas áreas externas ou de responsabilidade da administração serão solicitados pelo Sr. Alcides diretamente à ATAd para solicitação de compra no mercúrio;

- os materiais utilizados nas áreas de responsabilidade dos Departamentos de Psicologia e Educação ou de Biologia serão solicitados conforme normas já estabelecidas pela ATAF.

Após a execução do serviço solicitado o Sr. Alcides deverá comunicar a ATAd.

ATAd, 12-09-2006

Claudia Regina Bernardi de Ávila

Assistência Administrativa da FFCLRP - USP

